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Общие требования к ведению документации

 Документы по практике обучающийся может 
оформлять как в печатном (предпочтительно), так и в 
рукописном варианте.

 При оформлении в рукописном варианте необходимо 
использовать шариковую ручку с синими чернилами 
на протяжении всех записей в документах.

 Записи ведутся аккуратным, разборчивым почерком, с 
соблюдением установленных граф и требований к 
заполнению. 

 Медицинские, профессиональные термины не должны 
содержать грамматических ошибок.

 При оформлении документации категорически 
запрещается делать исправления, а также 
использовать штрих-замазку!

 Печать документов по практике должна быть 
двусторонней! 



Требования к оформлению 

отчетной документации 

по учебной практике

Раздел 1.



Основные положения по учебной практике (УП)

 УП направлена на формирование общих и профессиональных компетенций, освоение 

надлежащих практических умений, приобретение первоначального опыта в рамках будущей 

профессиональной деятельности.

 Нагрузка обучающихся при прохождении УП составляет 36 академических часов в неделю –

6-ти часовые занятия в течение 6 дней.

 Учебная практика проводится преподавателями профессиональных модулей в соответствии 

с календарным учебным графиком по расписанию.

 Каждое пропущенное занятие по УП, независимо от причины пропуска, отрабатывается 

обучающимся во внеучебное время.

 УП завершается зачётом с оценкой, который проводится в последний день УП. Сдача 

зачёта с оценкой по УП является обязательной для каждого обучающегося.

 Уровень подготовки обучающегося оценивается по четырехбалльной системе – 5 (отлично), 

4 (хорошо), 3 (удовлетворительно), 2 (неудовлетворительно). 

 Во время прохождения УП обучающийся заполняет «Дневник учебной практики», в котором 

преподаватель выставляет оценки за каждый день УП и заверяет их своей подписью. 

Дневники УП хранятся у руководителя УП от Университета, а после выпуска группы сдаются 

в архив.

 Дневники УП могут быть затребованы Центром учебной и производственной практики, а 

также отделом проектирования и реализации ОП СПО в случае внутреннего аудита или 

внешних проверок контролирующими органами (Рособрнадзор).



Оформление титульного листа 

Указывается место проведение УП 

(кафедра, симуляционный центр, 

медицинская организация)

Указываются сроки проведения УП 

(в соответствии с приказом Университета)

Указывается продолжительность УП –

36 часов

Указывается группа, курс, ФИО 

обучающегося полностью и подпись

Указывается ФИО руководителя УП 

(преподавателя Университета) и подпись

Указывается год прохождения УП



Оформление записей по каждому дню УП

1) Дневник заполняется ежедневно.

2) Обязательно делается отметка о

проведенном инструктаже по технике

безопасности.

3) Ежедневно в графе «Содержание и объем

проделанной работы» регистрируется

практическая работа обучающегося в

данный день практики в соответствии с

темой занятия по УП.

Обучающийся в дневнике должен

отражать и четко выделять:

- что проделал самостоятельно;

- что видел и наблюдал.

4) Записи должны содержать

профессиональные термины, быть

структурированными.

5) Дневник УП ежедневно контролируется

преподавателем с выставлением оценки и

подписи.

6) Все листы дневника УП должны быть

скреплены.

7) Дневник УП сдается на зачете

преподавателю – руководителю УП.



Требования к оформлению 

отчетной документации 

по производственной практике

Раздел 2.



Основные положения по производственной практике (ПП)

 ПП является завершающим этапом освоения ПМ по виду профессиональной деятельности.

 ПП направлена на формирование и закрепление общих и профессиональных компетенций, 
приобретение и накопление практического опыта по осваиваемому виду профессиональной 
деятельности. 

 Нагрузка обучающихся при прохождении ПП составляет 36 учебных часов в неделю в 
независимости от продолжительности ПП. В случае выпадения праздничного выходного дня 
на период ПП (например, 12 июня) часы практики равномерно перераспределяются на 
другие дни практики данной недели.

 Перед направлением на ПП все обучающиеся проходят предварительные и периодические 
медицинские осмотры с отметкой в личной медицинской книжке (иметь с собой на весь 
период ПП).

 ПП завершается промежуточной аттестацией в виде зачёта с оценкой (в последний день 
практики).

 Уровень подготовки обучающегося оценивается по четырехбалльной системе – 5 (отлично), 
4 (хорошо), 3 (удовлетворительно), 2 (неудовлетворительно). 

 Обучающиеся обязаны своевременно предоставить документы, оформленные должным 
образом, руководителю практики для аттестации по итогам ПП.

 Обучающемуся может быть дано индивидуальное задание, которое выполняется 
обучающимся на производственной практике и сдается руководителю практики для 
оценивания.

 Полнота, правильность и аккуратность заполнения документации по ПП учитывается при 
выставлении оценки за производственную практику. 



Оформление титульного листа 

Указывается полное наименование базы 

проведения ПП (медицинской организации)

Указываются сроки прохождения ПП 

(в соответствии с приказом Университета)

Указывается продолжительность ПП в часах

(в соответствии с приказом Университета)

Указывается группа, курс, ФИО 

обучающегося полностью

Указываются: 

1. должность, ФИО руководителя ПП от 

Университета 

2. должность, ФИО руководителя ПП от 

медицинской организации 



Оформление страниц Дневника ПП (2, 3, 4, 5 страницы распечатываются)

Информацию о выданном индивидуальном задании вносит руководитель ПП от Университета. 

В качестве индивидуального задания могут быть: самостоятельное заполнение истории болезни, 

истории родов, истории развития ребёнка, подготовка материалов санитарного просвещения для 

населения (санитарных бюллетеней, брошюр, памяток, текстов бесед), сбор материалов для 

учебно-исследовательской/курсовой работы (анкеты/опросные листы с анализом проведенного 

анкетирования пациентов/медработников), материалов статистической информации,  

подтверждающих практический опыт и прочее. 

Обучающийся подписывает факт ознакомления с индивидуальным заданием в первый день ПП.



Оформление карточки инструктажа 

по охране труда 

Указать ФИО полностью и дату рождения 

Сведения о прохождении вводного 

инструктажа у инженера (специалиста) 

по охране труда медицинской 

организации

Сведения о прохождении инструктажа 

на рабочем месте. 

Инструктирующий – старшая 

медицинская сестра отделения или 

иное должностное лицо 

подразделения. 

Инструктируемый – обучающийся, 

который подтверждает прохождение 

инструктажа своей подписью.

Инструктаж проводится в первый день 

работы в каждом подразделении 

медицинской организации. 



Оформление записей по каждому дню ПП

1) Дневник распечатывается в формате А4 способом двусторонней

печати.

2) Дневник ведется студентом от первого лица, заполняется

ежедневно «от руки» или в печатном варианте.

3) Описание каждого дня практики должно начинаться с новой

страницы. Объем записей: 1-2 страницы на один день ПП.

4) В первой колонке указываются: дата, время и отделение.

5) Во второй колонке регистрируется практическая работа в данный

день практики. Записи должны содержать профессиональные

термины, быть структурированными, четко выделять:

- что видел и наблюдал студент-практикант

- что было проделано им самостоятельно.

6) Стандартные глаголы для описания своей деятельности:

доставлял(а), сопровождал(а), транспортировал(а), получал(а),

раздавал(а), наблюдал(а), изучал(а), ассистировал(а),

выполнял(а), заполнял(а), оформлял(а).

7) В описании должны найти отражение: структура подразделения,

нормативные документы, учетно-отчетные формы,

использующиеся в работе, наименования лекарственных

препаратов, дезинфицирующих средств, материалов,

оборудования и прочее.

8) Описание выполненных манипуляций в первый раз должно

содержать краткий алгоритм выполнения и указание количества

выполнений. В дальнейшем указывается только количество

манипуляций.

9) Ведение дневника ежедневно контролируется руководителем

практики от медицинской организации с выставлением оценки и

подписи.



Оформление Манипуляционного листа

1) Манипуляционный лист предназначен для 

ежедневного отражения количества 

выполненных манипуляций (видов работ), 

предусмотренных рабочей программой 

производственной практики.

2) В графу «Дни производственной практики» 

проставляются даты с первого до 

последнего дня практики (исключая 

воскресенье и официальные праздничные 

выходные дни).

3) В графе «Количество выполненных 

манипуляций» ежедневно вносится число, 

которое соответствует записям в 

Дневнике практики за соответствующую 

дату.

4) По завершению ПП подсчитывается общее 

количество (сумма) по каждой манипуляции 

(виду работ), и студент выставляет себе 

оценку за правильность выполнения, затем 

студента оценивает руководитель практики 

от подразделения и ставит подпись.

5) Если по каким-то объективным причинам 

манипуляция не выполнялась в 

определенные дни, то можно проставить 

прочерк.



Оформление Отчета обучающегося 

(1 страница)

Отчет обучающегося является 

самостоятельным документом, и НЕ подлежит 

переплету вместе с Дневником. 

Распечатывается на одном листе способом 

двусторонней печати.

Заполняется обучающимся «от руки».

База практики, сроки практики указываются в 

соответствии с приказом Университета. 

Количество дней практики в каждом 

подразделении медицинской организации в 

сумме должно соответствовать общей 

продолжительности практики.

Общее количество выполненных манипуляций 

в цифровой части Отчета заполняется из 

Манипуляционного листа 

(из графы «Общее количество»)

Указать ФИО полностью и группу



Оформление Отчета обучающегося 

(2 страница)

Кратко перечисляются знания, которые были 

приобретены за время ПП

Кратко перечисляются виды работ 

(манипуляции), которые наблюдались впервые 

за время ПП

Кратко перечисляются виды работ 

(манипуляции), которые выполнялись 

самостоятельно за время ПП

Кратко отмечаются положительные стороны ПП 

(организация ПП, отношение коллектива и т.п.)

Кратко отмечаются трудности, которые 

возникали на ПП

Если было дано индивидуальное задание, 

указывается информация о его выполнении

Обучающийся проводит самооценку, 

подписывает и ставит дату Отчета 

(последний день ПП по приказу)

Отчет подписывает руководитель практики от 

медицинской организации и ставит печать

медицинской организации



Оформление Аттестационного листа

(1 страница)

Аттестационный лист обучающегося является 

самостоятельным документом, и НЕ подлежит 

переплету вместе с Дневником. 

Распечатывается на одном листе способом 

двусторонней печати.

Заполняется руководителем ПП от 

медицинской организации «от руки».

База практики, сроки практики указываются в 

соответствии с приказом Университета. 

Кратко заполняется характеристика 

профессионального поведения студента 

во время прохождения ПП

Указать ФИО полностью и группу



Оформление Аттестационного листа

(2 страница)

В таблице делается отметка об освоенных 

профессиональных и общих компетенциях

В заключении делается вывод об освоении вида 

профессиональной деятельности. Нужное 

слово должно быть подчеркнуто

Выставляется итоговая оценка по ПП, которая 

идет в зачетную книжку, ведомость, 

в диплом.

Оценка может быть снижена за опоздания, 

пропуски без уважительной причины, 

невыполнение индивидуального задания, 

некачественно заполненную отчетную 

документацию, за нарушения правил 

внутреннего распорядка медицинской 

организации и этики поведения

Аттестационный лист подписывает 

руководитель ПП от Университета и 

руководитель ПП от медицинской организации, 

ставится печать медицинской организации
Ставится дата в Аттестационном листе

(последний день ПП по приказу)



Уважаемые студенты и руководители практик!

Производственная практика завершается в соответствии с календарным 
учебным планом в субботу на последней неделе ПП.

Должностные лица – руководители ПП от медицинской организации 
в субботу не работают. 

В связи с этим вся отчетная документация должна быть подготовлена, 
собрана и подписана не позднее 1-2 дней до завершения ПП.

После получения документов нужно проверить наличие всех отметок, 
подписей, печатей и правильность дат.

Перед скреплением страниц Дневника практики проверить, что листы 
сложены в хронологическом порядке.

Отчет и Аттестационный лист не скрепляются, а сдаются в отдельном 
файле.

Явка на зачет по ПП осуществляется в последний день ПП только 
с полностью подготовленным пакетом документов.


